Na temelju ¢lanaka 60. Statuta Katolicke gimnazije ,Ivana Pavla IL.*, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 3. srpnja 2026. godine, donosi

PRAVILNIK

o nacinu KoriStenja i davanja u najam Skolskog prostora

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nadin koriStenja i davanja u najam Skolskog prostora Katoli¢ke
gimnazije Ivana Pavla Il., Jerolima Viduli¢a 2, Zadar. Unutarnji 8kolski prostor obuhvaca sve
prostorije u $kolskoj zgradi uklju¢ujuci i $kolsku sportsku dvoranu. Virtualni pregled Skolske dvorane
i svih ostalih unutarnjih prostorija moZe se pronaéi na mreznoj stranici : https:/gimnazija-

ivanapavla.ht/ .

Clanak 2.

Odredbe ovoga pravilnika odnose se na Skolu i osobe koje borave ili rade u $kolskim prostorima ili
povremeno obavljaju odredene poslove (ucenici i radnici $kole, roditelji, ovlaStene i pozvane osobe
koje povremeno borave u $koli; (u daljnjem tekstu: Korisnik) te na fizicke i pravne osobe koje
ostvaruju pravo na koristenje Skolske dvorane Ugovorom o najmu $kolske dvorane (udruge, klubovi,
grupe gradana, rekreativci i ostale interesne skupine); u daljnjem tekstu; Najmoprimatelj.

Clanak 3.

Skola ¢e Korisniku i Najmoprimatelju omoguéiti uvid u odredbe ovoga Pravilnika. Korisnik i
Najmoprimatelj je obvezan upoznati se s odredbama ovoga Pravilnika prije sklapanja ugovora o
najmu $kolskog prostora. Korisnik i Najmoprimatelj duZni su pridrzavati se obveza iz ovoga
Pravilnika i Kuénog reda Skole, Ugovora o najmu kolskog prostora i uputa od ovlastenih osoba,
odnosno ravnatelja $kole.

2. KORISTENJE SKOLSKOG PROSTORA
Clanak 4.

Korisnik ostvaruje pravo na koristenje skolskog prostora temeljem Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj 8koli, Zakona o radu, drugih zakona ili propisa donesenih na temelju zakona.
Najmoprimatelj ostvaruje pravo na koristenje $kolskog prostora temeljem Ugovora o najmu skolskog
prostora .

Clanak 5.

Korisnik 8kolskog prostora duzZan je pridrzavati se odredbi ovoga Pravilnika i Kuénog reda Skole te
se domacinski odnositi prema $kolskom prostoru i u prostoru zateCenoj imovini Skole. Korisnik koji
svojim ponaganjem ili svojom aktivnodéu ugini tetu na imovini $kole, duzan je Skoli nadoknaditi
Stetu prema opéim pravilima o odgovornosti za Stetu.



Clanak 6.

Najmoprimatelj $kolskog prostora duZan je pridrzavati se odredbi ovoga Pravilnika i Pravilnika o
kuénom redu kole te se domacinski odnositi prema $kolskom prostoru i u prostoru zate€enoj imovini
Skole. Najmoprimatelj koji svojim ponaSanjem ili svojom aktivno$¢u u€ini Stetu na imovini $kole,
duzan je Skoli nadoknaditi $tetu prema opéim pravilima o odgovornosti za $tetu.

Clanak 7.

Korisnik i Najmoprimatelj imaju pravo sluziti se $kolskim prostorom, opremom i inventarom kojeg
zateknu u 8kolskom prostoru, osim u slu¢ajevima kada je to Ugovorom o najmu drugadije ugovoreno.
Korisnik i Najmoprimatelj duzni su $kolski prostor, opremu i inventar koristiti na primjeren i propisan
nacin te nakon koristenja, $kolski prostor ostaviti u ¢istom stanju, a opremu i inventar u ¢istom i
ispravnom stanju vratiti u poloZaj u kojem su ga zatekli prije koristenja.

Clanak 8.

Korisnik i Najmoprimatelj duzni su nakon koristenja skolskog prostora iz $kolskog prostora iznijeti
svoje osobne stvari i osobnu garderobu, svoje stvari i opremu koju su radi svojih potreba unijeli u
Skolski prostor, ambalazu i otpatke od hrane ili pi¢a te ostatke od rada, rekreacije ili uzivanja. U
slutaju kada Korisnik ili Najmoprimatelj ne postupe sukladno stavku 6. i 7. ovoga &lanka Skola ée
ostavljene stvari i opremu iznijeti iz 8kolskih prostora na teret Korisnika odnosno
Najmoprimatelja. Za stvar ili opremu, koju Korisnik ili Najmoprimatelj ostavi u §kolskom prostoru
ili bude otudena Skola ne odgovora materijalno vlasniku stvari ili opreme.

Clanak 9.

Korisnik i Najmoprimatelj duzni su u vrijeme koristenja Skolskih prostora brinuti o sigurnosti
sukladno zakonu, propisima i Pravilnika o kuénom redu §kole. Najmoprimatelj je obvezan, u vrijeme
koristenja Skolskog prostora, svoje programe ili aktivnosti izvoditi sukladno zakonu i propisima
donesenim na temelju zakona i u skladu s programom odgojno-obrazovne institucije.

Clanak 10.

U 8kolski prostor zabranjeno je unositi i konzumirati, alkohol, opijate, narkotike, duhanske proizvode
i druge tvari zabranjene zakonom. U $kolski prostor zabranjeno je unositi orude i oruzje. U unutra$nji
Skolski prostor zabranjeno je dovoditi, uvoditi ili drzati zivotinje. Zabranjeno je koriStenje opreme i
rekvizita iz skladiSta dvorane kao i rekvizita i opreme koji su dio kabineta TZK. Isklju¢ivo namjenski
moze se koristiti oprema u samom prostoru dvorane.

Zabranjeno je svako fotografiranje ili snimanje $kolskog prostora i bilo kojeg drugog sadrzaja i
njihovo javno objavljivanje.

Korisnik i Najmoprimatelj ne smiju u dvoranu unositi vlastite sprave i pomo¢no - tehni¢ka sredstva
niti ih postavljati u prostoru dvorane (osim sportskih rekvizita, lopte i sl.). Korisnici ne smiju
samoinicijativno paliti rasvjetu, ventilaciju, grijanje, otvarati i zatvarati prozore. Za to je zaduzen
dezurni djelatnik skole.

Clanak 11.

Iznimku iz stavka 2. ¢lanka 10. ovoga Pravilnika mogu ¢&initi samo sluZzbene osobe koje obavljaju
sluzbu ili duznost te ovlastene osobe.



Clanak 12.

Korisnik se $kolskim prostorom moze koristiti u vrijeme radnog vremena Skole. Najmoprimatelj se
Skolskim prostorom moze koristiti u vremenu i u vrijeme kako je to ugovoreno Ugovorom o najmu
Skolskog prostora.

3. ZASNIVANJE KORISTENJA - NAJMA SKOLSKOG PROSTORA

Clanak 13.
Koristenje §kolskog prostora za Korisnika zasniva se sukladno ¢lanku 4. ovoga Pravilnika.
Clanak 14.

Koristenje Skolskog prostora za Najmoprimatelja zasniva se Ugovorom o najmu $kolskog prostora.
Ugovor o najmu $kolskog prostora sklapa se u pisanom obliku.

Ugovor o najmu $kolskog prostora sklapa se na rok najdulje do jedne godine. Ugovor o najmu
Skolskog prostora zakljucuje se prije pocetka koriStenja Skolskog prostora.

Ugovor o najmu $kolskog prostora sklopljen suprotno odredbi stavka 2. ovoga ¢lanka nistetan je.

Clanak 15.

Ugovorom o najmu $kolskog prostora Skola se obvezuje Najmoprimatelju dati na koridtenje
ugovoreni §kolski prostor, a Najmoprimatelj se obvezuje za to Skoli platiti ugovorenu najamninu.

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sadrzi :

naznaku ugovornih strana,

podatke o Skolskom prostoru koji se ugovaraju u najam,
program kojeg u $kolskom prostoru izvodi Najmoprimatelj
uvjete i na¢in koristenja Skolskog prostora,

podatke o opremi ili inventaru koji se iznajmljuje u korist Najmoprimatelja,
vrijeme pocetka najma Skolskog prostora,

vrijeme na koje je ugovor sklopljen,

termini kori$tenja $kolskog prostora za Najmoprimatelja,

9. iznos najma, na¢in i rokove placanja,

10. odredbe o prestanku ugovora, posebno o otkazu i otkaznom roku
11. mjesto i vrijeme sklapanja ugovora
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Clanak 16.
Skolski prostor moZe se iznajmiti, u pravilu, samo kada ga Skola ne koristi.
O skolskom prostoru iz stavka 1. ovoga ¢lanka odluku donosi ravnatelj Skole.
Clanak 17.

Skolski prostor, moze se iznajmiti na zamolbu Najmoprimatelja ili putem javnog natje¢aja. Postupak
provodi i odluku o ponudi Najmoprimatelja donosi ravnatelj $kole.



Clanak 18.

Pisani zahtjev se podnosi u tajnistvu $kole. Prilikom iznajmljivanja dvorane, prednost ¢e se dati
zamolbama koje izvode aktivnosti i programe koji su sukladni programu rada $kole ili su od interesa
za Skolu i ucenike %kole. U slutajevima kada je &kolski prostor iznajmljen ve¢em broju
Najmoprimatelja, raspored koristenja $kolskog prostora, odnosno Terminski plan koristenja Skolskog
prostora, za svakog od Najmoprimatelja, donosi ravnatelj Skole.

Clanak 19.

Najmoprimatelj ne moze dati $kolski prostor u podnajam tre¢im osobama. U iznajmljeni Skolski
prostor Najmoprimatelj moZe uvesti samo osobe koje su od Najmoprimatelja ovlastene koristiti
iznajmljeni 8kolski prostor.

4. NAJAMNINA
Clanak 20.
Skolski prostor i §kolska sportska dvorana moze se iznajmiti :

1. Najmoprimatelju (udruge, klubovi, grupe gradana, rekreativci i dr.) koji kao organizator u
Skolskom prostoru provodi vlastite aktivnosti i programe, a cijenu najma odreduje ravnatel;
odlukom.

2. Najmoprimatelju koji u $kolskom prostoru organizira i za javnost izvodi priredbe (kulturno-
umjetnicki program) ili predavanja (koja su tematski u skladu sa programom $kole), a cijenu
najma odreduje ravnatelj odlukom.

Clanak 21.

Odluku o utvrdivanju iznosa najmanje najamnine iz ¢lanka 20. ovoga Pravilnika donosi ravnatel;
odlukom pocetkom svake Skolske godine.

5. PLACANJE NAJAMNINE - NAKNADE ZA NAJAM
Clanak 22.

Najmoprimatelj koji sa Skolom sklopi ugovor o najmu $kolskog prostora, za videkratno koridtenje
Skolskog prostora u ugovorenim terminima, na vrijeme od jednog mjeseca do jedne godine plac¢a
najamninu za protekli mjesec, virmanom, u roku od osam dana od dana prijema racuna.

Najmoprimatelj, koji je pravna osoba i sklopi ugovor o najmu 8kolskog prostora za jednokratno
koristenje $kolskog prostora placa najamninu u ugovorenom iznosu virmanom, u ugovorenom roku,
a najkasnije prije pocetka koristenja Skolskog prostora.

Najmoprimatelj koji je fizitka osoba i sklopi ugovor o najmu Skolskog prostora, za jednokratno
koristenje $kolskog prostora u ugovorenom terminu, pla¢a najamninu opéom uplatnicom ili
gotovinom na blagajni $kole prije poéetka koristenja Skolskog prostora.

6. PRESTANAK NAJMA
Clanak 23.

Prestanak najma nastaje istekom vremena na koje je sklopljen Ugovor o najmu 3kolskog prostora.
Prestanak najma nastaje otkazom Ugovora o najmu $kolskog prostora.



¢lanak 24.

Ugovor o najmu moze otkazati svaka ugovorna strana. Stetu i naknadu 3tete, koja bi nastala
otkazivanjem Ugovora o najmu 8kolskog prostora, ugovaraju strane iz ugovora Ugovorom o najmu
$kolskog prostora.

Clanak 25.
Skola ée otkazati Ugovor o najmu $kolskog prostora u slu¢aju:

e kada Najmoprimatelj koristi $kolski prostor i postupi suprotno odredbama iz ¢lanaka 6.,7., 9.
i 10. ovoga pravilnika.

o kada Najmoprimatelj ne izvr$i placanje najamnine sukladno ¢lanku 23. ovoga Pravilnika ( u
roku definiranom Ugovorom odnosno 15 dana od dana izdavanja ra¢una)

e kada Najmoprimatelj ne uvaZi usmeno i pisano upozorenje Skole s kojim ga se upozorava na
odredene propuste u njegovu na¢inu koristenja $kolskog prostora.

7. DOKUMENTACIJA O NAJMU SKOLSKOG PROSTORA
Clanak 26.
Skola ima i vodi dokumentaciju o najmu $kolskog prostora ;

Pravilnik o koristenju i najmu Skolskog prostora,

Natje¢ajna dokumentacija ( u slu¢aju raspisivanja natje¢aja),
Ugovor o najmu $kolskog prostora,

Popis inventara u S8kolskom prostoru,

Popis korisnika Skolskog prostora,

Podaci o korisniku $kolskog prostora,

e Terminski plan koristenja Skolskog prostora,

e Mjese¢no izvjesce i obradun ,

e Blagajnicka dokumentacija,

e Pravilnik o kuéni red Skole,

e Dokumentacija odredena zakonom ili provedbenim propisima donesenim temeljem zakona.
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Dokumentaciju ustrojava Skola sukladno zakonu i provedbenim propisima donesenim temeljem tog
zakona.

Dokumentaciju vodi od 3kole ovlastena osoba. Dokumentacija se ¢uva kao dokumentacija o
poslovanju Skole.

Clanak 27.

Najmoprimatelj je obvezan suradivati s ovlaStenom osobom iz stavaka 3. &lanaka 26. ovog Pravilnika
i upoznati se s na¢inom vodenja dokumentacije i evidencije o koristenju Skolskog prostora.

8. KUCNI RED SKOLSKOG PROSTORA
Clanak 28.

Korisnici i Najmoprimatelji koji koriste $kolski prostor iz ¢lanka 17. ovoga Pravilnika duzni su
izvoditi svoj rad, aktivnosti ili programe na na¢in da svojim radom, aktivnostima ili programima ne
smetaju i ometaju druge korisnike $kolskih prostora.



Clanak 29.

Najmoprimatelji $kolskog prostora (3kolske §portske dvorane) duzni su pridrzavati se odredbi ovoga
Pravilnika, Ugovora o najmu $kolskog prostora i terminskog plana koristenja.

Clanak 30.
Najmoprimatelj, u vrijeme koristenja Skolskog prostora ima pravo i obvezu ;

o Koristiti iznajmljeni $kolski prostor samo u ugovoreno vrijeme i u ugovorenom terminu kako
je to ugovoreno Ugovorom o zakupu Skolskog prostora,

e Koristiti samo one prostore koje je ugovorio Ugovorom o najmu $kolskog prostora,

e U¢i u prostor sportske dvorane, samo u &istoj sportskoj obu¢i. Ako to iz nekih razloga
Najmoprimatelj se ne moze osigurati duzan je o svom troku pod dvorane zastiti od ogrebotina
ili o8te€enja prekrivanjem,

o Koristiti opremu $kolskog prostora u nazo¢nosti ovlastene osobe,

e Napustiti prostor sportske dvorane po isteku termina za koristenje,

e Obavijestiti Najmodavatelja ukoliko neée koristiti termin prema satnici, najmanje 48 sati prije
tog termina (u suprotnom, termin se naplacuje kao da je koristen).

9. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.

Ovaj se Pravilnik moze mijenjati i dopunjavati u postupku i na na¢in po kojem je donesen.

KLASA: 011-03/26-02/3
URBROIJ: 2198-1-65-26-1
Zadar, 03.07.2026.

Predsjednik Skolskog odbora
Don Ro}and Jeli¢
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Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Skole.



